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DENUMIREA PROCEDURII

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND CONSTITUIREA OFERTEI $I ALEGEREA
CURRICULUMULUI LA DECIZIA SCOLII PENTRU ANUL SCOLAR 2025-2026 iN INVATAMANTUL
PRIMAR, GIMNAZIAL SI LICEAL, ELABORAREA SI AVIZAREA PROGRAMELOR
CORESPUNZATOARE PRECUM SI MONITORIZAREA SI EVALUAREA IMPLEMENTARII
ACESTORA IN UNITATILE DE INVATAMANT DIN JUDETUL GIURGIU

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate:
Nr. | Elemente privind

Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
1. Elaborat Alexandrescu Adriana | Inspector 2024 /
Luminita scolar 061
2. Verificat Gaina Florentina Inspector scolar | 2024

general adjunct

3 Aprobat Ghimpeteanu Jon Inspector scolar | 2024
general

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate:

Nr. | Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data c(glr 8650 )7 le
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica <
editiei i

sau revizie
1; Editia I, revizia 0 Calendar CDS

2024

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii formalizate:

Nr. | Scopul | Exe Nume §i Data Semnitura
crt. | Difuzari | m- Compartiment Functia prenume primirii
i plare
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4. Scopul procedurii:
4.1. reglementeaza regimul curriculumului la decizia scolii in unitdtile de Inva{d

judetul Giurgiu;

4.2. stabileste demersurile de constituire a ofertei si de alegere a curriculumului la deciZia

L Aplicare Curriculum si Inspectori scolari | Inspectori sept. Transmitere
inspectie scolara scolari 2024 | electronica
2. Aplicare Conducerile Director/Directori | Director/Cadre sept. Transmitere
unitatilor de adjuncti ai didactice 2024 electronica
invatdmant unitatilor de
preuniversitar invatamant
preuniversitar
3 Aplicare Comisiile pentru Membrii Membrii sept. Transmitere
curriculum Comisiei pentru 2024 electronica
curriculum,
Membrii CEAC,
Cadre didactice
4. Arhivare Secretariat SCMI | Secretariat SCIM | Bufnea Marian sept. g‘l
2024 7/0\/‘*’\’”
55 Aprobare Inspector Scolar Inspector Scolar | Ghimpeteanu sept. 2
’ pGeneril Generil Ton i 201;4

scolii, de elaborare §i de avizare a programelor corespunzitoare, de monitorizare si evaluare a
1mp]ementam acestuia in unitatea de invatdmant din judetul Giurgiu, conform unor cerinte unitare si
eficiente, prin raportare la obiectivele specific i la legislatia in vigoare;
4.3 stabileste modul de realizare a activitatii, documentatia necesard derularii procesului de selectie a

curriculumului la decizia scolii, comisiile si persoanele implicate;
4.4 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe director, in

procesul de luare a deciziei.

5. Domeniul de aplicare:
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Activitatea procedurata este de constituiré a ofertei si alegerii curriculumului la decizia gcolii la
nivelul unitatii de invatimant pentru anul scolar 2025-2026 in invétamantul primar, gimnazial si liceal

Procedura se aplica tuturor activitatilor conexe constituirii ofertei si alegerii curriculumului la
decizia scolii la nivelul unitatii de invatamént pentru anul scolar 2025-2026 in invitamantul primar, gimnazial si
liceal, elaborarea si avizarea programelor corespunzitoare, precum §i monitorizarea si evaluarea implementarii
acestora in unititile de invatamant din judetul Giurgiu.

Procedura va fi disponibila in format electronic si se va aplica de catre conducerile unitétilor de
invatimant din judetul Giurgiu.

6. Documente de referinta

Constituirea ofertei si alegerii curriculumului la decizia gcolii la nivelul unitatii de fnvatdmant
pentru anul scolar 2025-2026 in invatdgméntul primar, gimnazial si liceal, elaborarea si avizarea programelor
corespunzitoare, precum si monitorizarea si evaluarea implementérii acestora in unitatile de invatamant din
judetul Giurgiu se face respectand:

6.1.Legislatie primara
o Legea invitdmantului preuniversitar nr. 198/2023;
e Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar-
ORDIN nr. 5726 din 6 august 2024;
e STATUTUL ELEVULUI-ORDIN nr. 5707 din 1 august 2024;
e Ordinul secretariatului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20.04.2018 privind aprobarea
controlului intern managerial al entitatilor publice.

6.2 Legislatie secundara

HG nr.993/18.11.2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare institutionald in vederea
autorizarii, acreditarii si evaludrii periodice a organizatiilor furnizoare de educatie.

Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

- OME nr.6072 din 31 august 2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar;
-OMEC nr.3238/05.02.2021 pentru aprobarea Metodologiei privind dezvoltarea
curriculumului la decizia scolii
e Decizii emise de Inspectorul scolar general;
e Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei;
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Alte acte normative.

T Definitii si abrevieri ale termenilor utilizafi:
7.1.  Definitii ale termenilor
Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. | Control intern Reprezinta ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice,
managerial inclusive auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia
si cu reglementdrile legale, in vederea administrarii fondurilor in mod economic,
efficient si eficace. Acesta include structurile organizatorice, metodele si
procedurile.
2. | Editie a unei | Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si
proceduri difuzata
operationale
3. | Entitate publici | Autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationala, regie autonoma,
societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar,
cu personalitate juridicd, care utilizeazd/administreazd fonduri publice si/sau
patrimoniu public.
4. | Activitate Totalitatea atributiilor de o anumitd naturé care determind procese de munca cu un
procedurabila grad de complexitate si omogenitate ridicat, pentru care se pot stabili reguli si
modalitati de lucru, general valabile, in vederea fndeplinirii, in conditii de
regularitate, ~ eficacitate, ~—economicitate i  eficientd, a obiectivelor
compartimentului/entitétii publice.
5. | Comisia Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologicé a dezvoltarii
sistemului de control managerial
6. | Competenta Capacitatea de a lua decizii, in limite definite, pentru realizarea sarcinii.
7. | Competenta Capacitatea de a aplica, a transfera §i a combina cunostine §i deprinderi in situatii
profesionald si medii de munci diverse, pentru a realiza activitéile cerute la locul de munca, la
nivelul calitativ specificat in standardul ocupational.
8. | Departament Compartiment curriculum si inspectie scolara
9. | Institutie publicd | ISJ Giurgiu
10. | Managementul | Metodologie care vizeaza asigurarea unui control global al riscului, ce permite
riscului mentinerea unui nivel acceptabil al expunerii la risc pentru entitatea publicd, cu
costuri minime.
11. | Procedura Proceduri care descrie o activitate sau un proces care se desfagoara la nivelul unuia
operationald sau mai multor compartimente din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu.
12. | Procedura de | Proceduri cu caracter general aplicabila, care descrie o activitate sau un proces ce

sistem

se desfasoara la nivelul tuturor structurilor organizatorice din ISJ Giurgiu;
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Procedura care descrie un process sau o activitate care se desfdgoard la nivelul
tuturor compartimentelor din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu.

13:

Revizia in cadrul
unei editii

Actiunea de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a
uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate.

14. | Risc O problema (situatie, eveniment etc.) care nu a apdrut incd, dar care poate aparea
in viitor, caz in care obtinerea rezultatelor prealabil fixate este amenin{ata sau
potentata. In prima situagie, riscul reprezinta o amenintare, iar in cea de-a doua,
riscul reprezint o oportunitate. Riscul reprezinta incertitudinea in obinerea
rezultatelor dorite si trebuie privit ca o combinatie intre probabilitate si impact.

15. | Risc Risc major, reprezentativ care poate afecta capacitatea entitafii de a-si atinge

semnificativ obiectivele.

7.2.  Abrevieri ale termenilor:

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PS Procedura de sistem
2. PO Procedura operationald
4. E. Elaborare
5. V. Verificare
6. A, Aprobare
7. Ap. Aplicare
8. Ah. Arhivare
9. MEN Ministerul Educatiei Nationale
10. ISJ Giurgiu Inspectoratul Scolar Judetean Giurgiu
11. ACP Actiuni corective/preventive
12 CP Consiliu Profesoral
13 CA Consiliu de administratie
14 ROFUIP Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar
15 CD Curriculum diferentiat
16 CDS curriculum la decizia gcolii
8. Descrierea procedurii formalizate
8.1.  Generalititi

1. La nivelul unitatii de invatamant, constituirea de alegere a curriculumului la decizia gcolii
pentru anul scolar 2025-2026 in fnvataméntul primar, gimnazial si liceal, elaborarea si avizarea programelor
corespunzitoare, precum si monitorizarea si evaluarea implementdrii acestora in unitétile de invataméant din judeful
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Giurgiu se realizeaza in conformitate cu Metodologiei privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii
aprobata prin OMEC nr.3238/05.02.2021;

-2. Conform art.14, alin.(1) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la decizia
scolii aprobata prin OMEC nr.3238/05.02.2021, ,,Alegerea optionalelor si a numarului acestora- in cazul
claselor care au o plaja orard alocatd pentru CDS- de citre elevi/parinti/reprezentan legali se realizeaza
pentru fiecare an scolar”.

- 3. Potrivit art.5 din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii aprobata
prin OMEC nr.3238/05.02.2021, numarul de ore pe saptdmind alocat pentru CDS este stabilit prin planul-
cadru de invatamant pentru fiecare nivel de invatimént si clasa, dupd caz, in functie de filierd, profil,
specializare/calificare i respectarea acestuia este obligatorie pentru toate unitatile de invatamant cérora li
se aplica acel plan-cadru.

- 4. Potrivit art.11. alin.(1) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii
aprobata prin OMEC nr.3238/05.02.2021, ,,Cadrele didactice propun optionale, tindnd cont de analiza
nevoilor si de oportunitatile identificate, precum si de preferintele exprimate de elevi, parinti/reprezentanti
legali, comunitate locala”.

-5, Art.15, alin(5) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii
aprobatd prin OMEC nr.3238/05.02.2021, precizeazé:,,fn vederea respectérii optiunilor exprimate de
elevi/parinti, stabilirea listei de optionale va lua n calcul inclusiv posibilitatea de organizare a unui orar
pentru CDS, care sd permitd participarea la un optional comun a elevilor din clase diferite, de la acelasi
nivel de studiu.”

- 6. Potrivit art.11. alin.(2) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii
aprobata prin OMEC nr.3238/05.02.2021, ,,Optionalele pentru clasele de inceput ale unui nivel de
invatamant-in cazul in care unitatea de Invatamant nu a scolarizat elevi la nivelul de invatdmant anterior-
se propun de citre cadrele didactice, pe baza experientei de implementare a optionalelor organizate in anii
scolari anteriori, pentru acest nivel de clase.”

o77. Potrivit art.13. alin.(9) din Regulamentului-cadru de organizare §i functionare a unitatilor
de invitamant preuniversitar- OME nr.4183/04.07.2022, CA al unitatii de invatamant ,,poate decide
constituirea de grupe de elevi din formatiuni de studiu diferite care aleg sd studieze aceleasi discipline
optionale, in conformitate cu prevederile statutului elevului, cu incadrarea in numarul de norme aprobat”

o8 . Art.14, alin(2) si (3) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii
aprobata prin OMEC nr.3238/05.02.2021, dispune:,,Parintii/reprezentantii legali ai elevilor sau dupa caz,
elevii claselor de inceput de nivel de invataimant completeaza si semneaza fisa pentru exprimarea optiunilor
odata cu depunerea dosarului de inscriere. Daca dintr-un anumit an scolar, elevul/parintele alege un optional
proiectat pe durata mai multor ani scolari, acesta are dreptul sa isi schimbe optiunea in anul scolar urmator”.

8.2. Responsabilititi si termene
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1) Luénd in considerare prevederile Metodologiei privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii

aprobata prin OMEC nr.3238/05.02.2021, s-au stabilit urmatoarele termene pentru elaborarea si
aprobarea/avizarea programelor scolare pentru disciplinele/domeniile de studiu optionale si
respectiv, pentru modulele de pregatire din invatamantul preuniversitar, ofertate la nivelul unitatilor
de Invatdmant din judetul Giurgiu pentru anul scolar 2025-2026:

Nr.
crt.

Etape - activitati Responsabili Termene

Consultarea direct a elevilor, parintilor, precum | Cadre didactice octombrie 2024

si a reprezentantilor comunitétii locale. o
Conducerea unitatii de

invatamant

Elaborarea analizei de nevoi care vizeazd | Comisia pentru octombrie 2024
interesele de  invdtare ale elevilor, | curriculum
oportunitdtile educationale si resursele unitatii
de invatimant, specificul socio-economic si
cultural local, analiza SWOT a implementarii
optionalelor in anul scolar anterior pentru
proiectarea ofertei CD$ pentru anul scolar

urmator.

Prezentarea analizei de nevoi in C.P. al scolii. | Comisia pentru octombrie 2024
curriculum

Elaborarea propunerilor de optionale de catre | Cadre didactice noiembrie 2024

cadrele didactice

Discutarea propunerilor de optionale in cadrul
colectivelor de cadre didactice care predau
aceleasi disciplind, din cadrul acelorasi arii
curriculare/domenii ~ de  pregatire/activitati
educative/niveluri  de  Invdtdmant  sau
cuparticiparea  tuturor  cadrele  didactice
implicate, in cazul optionalelor integrate
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(inainte de propunerile catre comisia de
curriculum).

Centralizeaza propunerile de optionale de
citre comisia de curriculum si elaborarea
oferta CDS a scolii, cu asigurarea a cel putin n
+ 1 propuneri de optionale dacd numarul
maxim de ore alocate in planul cadru pentru
optionale la o clasa este n

Comisia pentru
curriculum

noiembrie 2024

Dezbaterea si avizarea ofertei C.D.$. de citre | Comisia pentru noiembrie 2024
C.P. al scolii, forma finala urménd a fi cun’igqlum

propusa spre aprobare in C.A. Consiliul profesoral

Aprobarea ofertei de C.D.S. de citre C.A. al Consiliul de noiembrie 2024
scolii, Insotita de emiterea hotérarii C.A. administratie

Prezentarea ofertei de C.D.S. Comisia pentru decembrie 2024

elevilor/parintilor/reprezentantilor legali ai
acestora, in vederea exprimarii optiunilor.

curriculum
Invatator/profesor
pentru invatamant
primar/profesor
diriginte

Alegerea optionalelor si completarea fiselor
pentru exprimarea optiunilor de catre
elevi/parinti/reprezentanti legali (ANEXA 1)

Centralizarea optiunilor privind curriculumul
la decizia scolii, exprimate de elevi / de catre

invégﬁtor/profcsor
pentru invatamant
primar/profesor
diriginte

decembrie 2024
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Nr.
crt.

Etape - activitati

Responsabili

Termene

parintii elevilor si transmiterea acestora catre
comisia pentru curriculum.

10.

Prezentarea listelor cu optiuni pentru CD§ in
CP al scolii pentru definitivare, avizare si
transmitere catre CA a listei de optionale in
baza criteriilor: a) numarul si ordinea optiunilor
exprimate pentru un anumit titlu de optional; b)
respectarea prevederilor legale cu privire la
numirul minim de elevi intr-o formatiune de
studiu;

Comisia pentru
curriculum
Consiliul profesoral

decembrie 2024

11.

Aprobarea de cétre CA a listei finale a
optionalelor care vor fi organizate in anul
scolar 2025 — 2026, insotitd de emiterea
hotérarii CA

Consiliul de
administratie

ianuarie 2025

12.

Informarea elevilor/parintilor/reprezentantilor
legali ai acestora cu privire la optionalele
aprobate pentru anul scolar urmdtor, la clasa
respectiva.

Invatator/profesor
pentru Tnvatamant
primar/profesor
diriginte

ianuarie 2025

13.

Transmiterea cétre ISJ a listei de optionale
aprobate - oferta CDS a scolii, pe clase/
formatiuni de studiu, la adresa de e-mail
adialex22lum@gmail.com pentru anul scolar
2025 —2026.

conducerea unitatii de
invatamant

28 februarie 2025

14.

Elaborarea proiectelor de programe scolare

pentru optionalele tip disciplind noud,

Cadrele didactice care
au propus optionalul

ianuarie - februarie
2025
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crt.
15. Transmiterea cétre ISJ Giurgiu a proiectelor consiliul de aprilie 2025
programelor scolare in vederea obtinerii administratie
avizului de specialitate.
Depunerea 1In format letric la mapa
inspectorului ~ scolar care  coordoneaza
disciplina/Transmiterea in format PDF pe e-
mailul inspectorului scolar care coordoneaza
disciplina, a urméatoarelor documente:
-Fisa de avizare a proiectului de programa
pentru optional ca noud disciplind/nou
domeniu de studiu, respectiv optional integrat,
in dublu exemplar, cu toate campurile
completate, purtand avizul de specialitate al
unitatii de Invatamant si semnétura
directorului.
-Proiectul de programa pentru optionalul
respectiv.
16. Avizarea de specialitate a proiectelor de ISJ Giurgiu mai 2025
programe scolare optionale si, dupa caz, . )
elaborarea de recomandari (fisa tip de avizare Inspectorii scolari
insotitd de proiectul programei disciplinei
propuse se transmit electronic, in doua
documente distincte, scanate — Anexa 2 — pe
adresa de e-mail a inspectorului scolar care
coordoneaza disciplina).
17. Revizuirea programelor scolare care nu au | Cadrul didactic mai 2025
primit avizul de specialitate sau care au primit propunétgr
recomandari Responsabilul
comisiei pentru
curriculum
Inspectori scolari
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Nr. Etape - activitati Responsabili Termene
crt.
Reluarea procedurii de avizare pentru
programele revizuite
18. Aprobarea in CA a programelor scolare pentru | Consiliul de mai 2025
optionalele ca disciplind nous/ nou domeniu | administratie
de studiu, respective optional integrat, Insotite
de fisa de avizare, care au obtinut avizul de
specialitate din partea inspectoratului scolar.
Emiterea hotararii CA.
19. Elaborarea planificarii calendaristice si, dupa | Cadrele didactice care iunie 2025
caz, a materialelor suport in vederea au propus optionalul
implementdrii disciplinelor optionale aprobate aprobat
a se desfasura in anul gcolar urmator

2) In vederea obtinerii avizului de specialitate din partea inspectoratului scolar, in spetd, al
inspectorului scolar pentru fiecare disciplind, pentru programele scolare pentru optionalele incluse
in oferta unitatii de Tnvatimant (respectiv, optional ca noud disciplind sau optional integrat) se

intreprind urmatorii pasi procedurali conform termenelor:
3)

Nr.crt. | Demersuri Termen

1. Depunerea in format letric la mapa inspectorului scolar care | Aprilie 2025
coordoneazd disciplina/ Transmiterea in format PDF pe e-
mailul inspectorului scolar care coordoneaza disciplina, a
urmatoarelor documente:
-Fisa de avizare a proiectului de programa pentru
optional ca noua disciplina/nou domeniu de studiu,
respectiv optional integrat, in dublu exemplar, cu
toate caAmpurile completate, purtand avizul de
specialitate al unitdtii de Tnvatamant i semnatura
directorului.
-Proiectul de programa pentru optionalul respectiv.
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Ridicarea figei de avizare si a proiectului de programa de la | Mai 2025
inspectorul care coordoneaza disciplina, pentru programele
care au obtinut avizul de specialitate/ Transmiterea
electronica de cétre inspectorul care coordoneaza disciplina
a programelor care au obtinut avizul de specialitate.

Refacerea/revizuirea, de catre autori, a programelor scolare | Mai 2025
care nu au primit avizul de specialitate de la inspectorului
scolar care coordoneaza disciplina; reluarea pasilor
procedurali mentionati la punctele 1-2, pana la obtinerea
avizului de specialitate din partea inspectorului scolar.

8.2. Resurse utilizate

8.2.1.Resurse materiale necesare

mobilier pentru stocarea dosarelor;

PC cu acces la internet (pentru accesarea postei electronice) si la refeaua proprie a Inspectoratului
Scolar Judetean Giurgiu;

linie telefonica;

copiator;

imprimant;

rechizite specifice.

8.2.2. Resurse umane

1. Conducerea unititii de invitimant

consulta direct reprezentantii CRP si ai comunititii locale in constituirea ofertei CDS la nivelul
unitatii de invatimant;

transmite ISJ Giurgiu lista de optionale aprobate, pe clase/ formatiuni de studiu, pentru anul scolar
pand la data de 28 februarie 2025

are responsabilitatea sa verifice completarea corectd a cataloagelor si a registrelor matricole cu
denumirile complete ale optionalelor pentru fiecare clasi;

2. Consiliul de administratie al unititii de invitimant

aproba oferta CDS inainte de CP si emite hotirarea CA:

aproba lista finald a optionalelor care vor fi organizate in anul scolar urmétor si emite hotarare de
CA;

transmite ISJ Giurgiu proiectele programelor de optional ca noua disciplina sau optional integrat
care urmeaza sa fie implementate in anul scolar urmator, in vederea obtinerii avizului de specialitate
al inspectoratului scolar;

aproba proiectele programelor de optionale care au primit avizul de specialitate din partea
inspectoratului scolar, insotit de fisa de avizare si emite hotarare de CA.
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3. Consiliul profesoral

dezbate analiza de nevoi;

dezbate si avizeaza oferta de CDS, forma finald fiind propusé spre aprobare CA;

in urma prezentarii listelor cu optiunile pentru CDS ale elevilor si parintilor/ Reprezentantilor legali
ai acestora, definitiveaza, avizeaza si transmite cédtre CA lista de optionale, in baza criteriilor: a)
numdrul si ordinea optiunilor exprimate pentru un anumit titlu de optional; b) respectarea
prevederilor legale cu privire la numarul minim de elevi intr-o formatiune de studiu;

4.Comisia pentru curriculum

elaboreazd analiza de nevoi pentru proiectarea ofertei de CDS din anul scolar urmator;

prezinta analiza de nevoi in CP;

centralizeazd propunerile de optionale propuse de colectivele de cadre didactice si elaboreaza oferta
CDS a scolii, cu asigurarea a cel putin n + 1 propuneri de optionale dacd numéarul maxim de ore
alocate 1n planul cadru pentru optionale la o clasé este n;

asigurd dezbaterea si avizarea ofertei de CDS de cétre CP;

coordoneazd prezentarea ofertei de CDS elevilor/parintilor/reprezentantului legal al elevilor, in
vederea exprimadrii optiunilor;

asigurd prezentarea listelor cu optiuni pentru CDS in CP, pentru definitivare, avizare si transmitere
catre CA a listei de optionale;

asigurd revizuirea programelor de optional care nu au primit avizul de specialitate al inspectorului
scolar sau care au primit recomandari, sprijinind/consiliind cadrul didactic propunétor;
coordoneaza procesul de monitorizare si evaluare a implementérii CDS;

elaboreazd annual un document de analizd a calitdtii si eficientei optionalelor implementate la
nivelul unitatii de Invatamant, prin prelucrarea informatiilor obtinute din procesul de monitorizare;
intocmeste raportul privind calitatea si eficienta optionalelor desfasurate in unitatea de invatimant
si 1l prezintd in CP.

5) Cadre didactice de specialitate

fac propuneri de optionale;

analizeaza propunerile in cadrul colectivelor de cadre didactice care predau aceleasi disciplina, din
cadrul acelorasi arii curriculare/domenii de pregatire/activitati educative/niveluri de invatdmant sau
cu toate cadrele didactice implicate, in cazul optionalelor integrate;

centralizeaza optionalele propuse si le Tnainteaza comisiei pentru curriculum;

discutd cu elevii/parintii/reprezentantii legali ai acestora, prezentandu-le oferta de CDS;
elaboreaza proiectele programelor scolare pentru optionalele ca disciplind noua sau integrate,
selectate pentru a fi implementate in anul scolar urmator cu respectarea programeilor scolare pentru
disciplinele din TC;

pentru optionalele de aprofundare selectate pentru a fi implementate in anul scolar urmator,
elaboreaza un document anexa la programa scolara de TC, care cuprinde justificarea propunerii
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acestui tip de optional si o listd de noi activitati de invatare pentru dobandirea competentelor specific
prevazute de programa de TC;

refac proiectul de program in cazul in care acesta nu primeste avizul de specialitate sau a primit
avizul de specialitate cu recomadari;

6) Invititori/profesori pentru invitimantul primar/profesori diriginti

consulta direct elevii/parintii/reprezentantii legali ai acestora, in vedereapropunerii alegerii CD$
pentru care opteaza;

prezinta oferta CDS elevii/parintii/reprezentantii legali ai acestora, in vederea exprimarii optiunilor;
asigurd  completarea fiselor pentru alegerea optionalului (ANEXAI) de citre
elevii/parintii/reprezentantii legali ai acestora;

centralizeaza optiunile privind CD$ exprimate de elevii/parintii/reprezentantii legali ai acestora
(ANEXAT) la nivelul fiecarei clase si transmit lista cu optiuni cétre comisia pentru curriculum;
informeaza elevii/parintii/reprezentantii legali ai acestora cu privire la optionalele aprobate pentru
anul scolar urmator;

8.2.3. Resurse financiare
Conform bugetului Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu pentru anul in curs.

8.3. Modul de lucru

1. In urma procesului de consultare directd a elevii/parintii/reprezentantii legali ai acestora,
realizatd de catre invatitor/profesor pentru Invatimant primar/profesor diriginte, precum si a
reprezentantilor comunitatii locale de cétre conducerea unititii de nvatimant, comisia pentru
curriculumrealizeaza analiza de nevoi, document care se prezinti si dezbate in CP al scolii;

2. . Pornind de la analiza de nevoi si de la optiunile exprimate de elevi, /parintii/reprezentantii
legali ai acestora, comunitate locald, cadrele didactice propun optionale care vor fi analizate in
colectivele care predau aceleasi disciplind, din cadrul acelorasi arii curriculare/domenii de
pregatire/activitéti educative/niveluri de invitimant. In cazul optionalelor integrate, analiza se
face cu participarea tuturor cadrelor didactice implicate.

3. Comisia de curriculum centralizeaza propunerile de optionale propuse de colectivele de cadre
didactice si elaboreaza oferta CDS a scolii.

4. Oferta de CDS a scolii este prezentatd, dezbituta si avizata de CP, iar forma finali rezultata din
aceastd dezbatere este propusa spre aprobare CA al unititii de invatimant;

5. Comisia pentru curriculum a unitatii de invatamant coordoneazi prezentarea ofertei de CDS
elevilor/parintilor/reprezentantului legal al elevilor, in vederea exprimarii optiunilor;

6. Alegerea optionalelor si a numarului acestora de catre elevii/parintii/reprezentantii legali ai
acestora se face prin completarea fiselor pentru alegerea optionalului (ANEXA 1), asumate prin




INSPECTORATUL PROCEDURA 5 Editia :2
SCOLAR JUDETEAN OPERATIONALA Nz, deex. 2

GIURGIU /DE SISTEM
privind constituirea ofertei si alegerea
curriculumului la decizia scolii pentru anul scolar
2025-2026 in invitamantul primar, gimnazial si
liceal, elaborarea si avizarea programelor
corespunzitoare, precum $i monitorizarea si
evaluarea implementirii acestora in unititile de
invitimant din judetul Giurgiu

Revizia 0
Compartiment curriculum si Nr. de ex. 2
inspectie scolara Cod: PO - 219 Pag. 15/18

Exemplar nr. 1

10.

11.

12.

13

14.

15,

16.

17.

18.

semnaturd de catre unul dintre parintii/reprezentant legal, in cazul elevilor sub 14 ani si de catre
elevul care a implinit 14 ani, caz in care parintele semneaza de luare la cunostinta;
fnvégétor/profesorul pentru invatimant primar/profesorul diriginte centralizeazi optiunile
privind CD§ exprimate de elevii/parintii/reprezentantii legali ai acestora (ANEXA1) la nivelul
fiecarei clase si transmit lista cu optiuni cdtre comisia pentru curriculum;

Comisia pentru curriculum a unitatii de invitimant primeste optiunile pentru CDS de la
Invatator/profesorul pentru invatimant primar/profesorul diriginte, le centralizeaza pentru
fiecare nivel de clasa si prezinti rezultatul in CP;

Situatia optiunilor pentru CDS este dezbatuti in CP, care Intocmeste si avizeazd lista de
optionale ce urmeaza a fi inaintatd CA al scolii pentru aprobare;

In stabilirea listei de optionale, CP al unititii de invatdmant va tine cont de criterii, precum:

a) numdrul si ordinea optiunilor exprimate pentru un anumit titlu de optional;

b) respectarea prevederilor legale cu privire la numirul minim de elevi intr-o formatiune de
studiu;

Ca aproba lista finald a optionalelor care vor fi organizate in unitatea de invatdmant in anul
scolar urmator;

Elevii si périntii vor fi informati despre optionalele aprobate pentru calasa respective de citre
invatator/profesorul pentru invatamant primar/profesorul diriginte;

Conducerea gcolii transmite transmite ISJ Giurgiu lista de optionale aprobate, pe clase/
formatiuni de studiu, pentru anul scolar urmitor prin completarea datelor,pe adresa de e-mail
adialex22lum@gmail.com pdnd la data de 28 februarie 2025;

Pentru optionalele ca noud disciplini si optionalele integrate selectate pentru a fi implementate
in anul scolar urmator, cadrele didactice propunatoare elaboreazd proiectele acestor programe
scolare;

Elaborarea proiectelor programelor pentru optionale trebuie si respecte structura programelor
scolare pentru disciplinele din TC din planurile-cadru pentru invatimant primar, gimnazialsi
leceal;

Pentru optionalele de aprofundare selectate pentru a fi implementate in anul scolar urmitor,
claboreaza un document anexi la programa scolard de TC, care cuprinde justificarea propunerii
acestui tip de optional, pe baza unei analize de nevoi realizate la nivelul clasei respective, si 0
listd de noi activitati de invatare pentru dobandirea competentelor specific previzute de
programa de TC;

. Transmite ISJ Giurgiu proiectele programelor de optional ca noua disciplind sau optional
integrat care urmeaza sa fie implementate in anul scolar urmator, in vederea obtinerii avizului
de specialitate al inspectoratului scolar. Avizul poate contine dupa caz si o serie de recomandari;
Avizul de specialitate este dat de citre inspectorul scolar care coordoneaza disciplina/domeniul
respective, in urmatoarele conditii: intruneste ,,Da” la cele doui criterii eliminatorii si ,,Da/Da,
cu recomandari” la toate criteriile calitate;
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19. In cazul in care proiectul programei unui optional nu a primit avizul de specialitate, profesorul
propundtor poate solicita si primi sprijin/consiliere de la responsabilul comisiei pentru
curriculum din unitatea de invatdmant sau de la inspectorul scolar. Procedura este reluati pani
la obtinerea avizului;

20. in cazul in care proiectul programei unui optional a primit avizul de specialitate cu recomandari,
profesorul propunator reface proiectul de program, potrivit recomandarilor primate. Acesta
poate solicita si primi sprijin/consiliere de la responsabilul comisiei pentru curriculum din
unitatea de invatdmant sau de la inspectorul scolar care a formulat recomandarile;

21. Proietele programelor de optionale care au primit avizele de specialitate din partea inspectorilor
scolari, nsofite de fisa de avizare, sunt aprobate in CA al unititii de invatimant;

22. Pentru programele de optional selectate din oferta nationald nu este necesar si fie solicitat
avizul de specialitate al inspectorului scolar;

23. Dupd aprobarea programelor de optionale de citre CA al unititii de invitdmant, profesorul care
urmeaza sa desfagoare optionalul in anul scolar urmator elaboreazi planificarea calendaristica
si, dupd caz, materiale support;

24. Optionalele aprobate sunt incluze in schemele orare ale claselor.

8.5 Dispozitii finale

1. Conducerile unitatilor de nvatimant prelucreaza Procedura operationald a ISJ Giurgiu privind
constituirea ofertei i alegerea curriculumului la decizia scolii pentru anul scolar 2025 -2026 in nvatimantul
primar, gimnazial si liceal, elaborarea si avizarea programelor corespunzitoare, precum §i monitorizarea gi
evaluarea implementarii acestora in unitétile de invatimant din judetul Giurgiu;

2. Procedura va fi difuzatd membrilor comisiilor si compartimentelor implicate in coordonarea si parcurgerea
demersurilor de constituire a ofertei si de alegere a CDS la nivelul scolii, de elaborare sl avizare a programelor
corespunzatoare, precum si de monitorizarea si evaluarea implementirii acestora.

3. Actuala procedura va fi revizuita in cazul In care apar modificiri organizatorice sau alte reglementéri cu
caracter general sau intern care sd intereseze prevederile acestei proceduri.

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii

Nr.
crt. Inspector | Presedinte | Inspector | ...
Scolar SCIM scolar Arhivar
General
Actiunea (operatiunea)
1. | Intocmeste procedura I
2. | Verifica procedura E
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3. | Aprobad procedura A
4.
5.
6.
7. | Arhiveaza procedura E
10. Anexe, Tnregistriri, arhiviri
fo?:)ndul Denumirea Elaborato | Aproba | Nr.de | Difuzare Arhivare Alte
ar anexei/ r exem- elemer
formularului plare foe pe";”d e
F/PO- Inspector
01/01 Pagina de garda Scolar 1 Arhiva | p -
General
F/PO- Inspector
01/02 Scolar 1 -
General Arhiva [ p
F/PO- Inspector 1
01/03 Scolar ) =
General Arhiva | p

10.Anexe, Tnregistriri, arhivari:

Anexa 1 — Fisa pentru alegerea optionalului, elaboratd de ME;
Anexa 2 - Fisa de avizare a proiectului de programa pentru curriculum la decizia scolii, elaboratd de ME.

11.  Cuprins

Numirul
componentei
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in cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
0 Pagind de garda 0
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1/
sau, dupi caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii formalizate
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/
formalizate
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupa 1/
caz, revizia din cadrul editiei procedurii formalizate
4 Scopul procedurii 2/
5 Domeniul de aplicare 2/
6 Documente de referintd
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
8 Descrierea procedurii
9 Responsabilitti si raspunderi in derularea activitaii
10 Anexe, inregistrari, arhivari
11 Cuprins




